OGLOSZENIE

NABORU NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO W OSRODKU

SZKOLENIA ZAWODOWEGO W RADOMIU.

Dyrektor Osrodka Szkolenia Zawodowego w Radomiu ul. Kraszewskiego 1/7, 26-600 Radom
oglasza nabor na wolne stanowisko gléwnego ksiegowego.

Rodzaj umowy: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: petny wymiar

Stanowisko gldwnego ksiegowego moze objac osoba, ktora:

a)

b)

spelnia wymagania niezbedne wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych:

posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajow Unii Europejskiej lub innych
panstw, ktorych obywatelom przystuguje na podstawie umoéw migdzynarodowych lub
przepisow prawa wspdlnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej.

ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.
nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.
posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego.

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci.

ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i1 posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci.

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow.
posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisoéw.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

minimum 3 — letnie doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;j,
znajomo$¢ rachunkowos$ci budzetowej w jednostkach budzetowych,

znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach budzetowych,
znajomoS$¢ przepisOw pracowych,

znajomos¢ przepisow ZUS,



9)
h)

)

znajomos¢ obstugi programow: QNT, Platnik, Portal GUS, E-Deklaracje, TREZOR.
umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢, rzetelnos¢, kreatywno$¢, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

doktadnos¢, terminowo$¢ wykonywania zadan, samodzielno$¢ w poszukiwaniu
rozwigzan biezacych spraw.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

prowadzenie rachunkowos$ci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz

wykonywanie dyspozycji $srodkami pienigznymi z przepisami dotyczacymi zasad

budzetu,

odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke srodkami budzetowymi.

odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej,

odpowiedzialno$¢ za finanse publiczne,

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami:

— odpowiedzialno$§¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalno$cig finansowo —
ksiggowa jednostki,

— dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych
operacji finansowych,

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji finansowych z planem
finansowym,

realizacja zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i sprawozdawczos$ci

zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

kontrola obstugi z zakresu ptac, ZUS, US, GUS.

Wymagane dokumenty

a)
b)

c)
d)

CV, list motywacyjny.

Swiadectwa i dyplomy potwierdzajace wyksztalcenie oraz dodatkowe kwalifikacje
(kserokopie).

Dokumenty potwierdzajace staz pracy (kserokopie).

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
Z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1458);

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe;
Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r.
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016.,p0z.922,z poz.zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wiasnorgcznie podpisane i
zlozone w terminie do dnia 8.04 .2019r do godz.10%

pod adresem: Osrodek Szkolenia Zawodowego w Radomiu, ul. Kraszewskiego 1/7, 26-600
Radom; w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko glownego ksiegowego”




Aplikacje, ktoére wptyna po wyzej okre§lonym terminie lub nie bedg zawieraly wszystkich
wymaganych dokumentéw nie bedg rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu _8.04.2019r o godz. 12%

Postepowanie skladac si¢ bedzie z dwdch etapow:

I. Etap - weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym oraz wstgpna ocena merytoryczna.
Po dokonaniu analizy formalnej dokumentow aplikacyjnych kandydaci, ktorzy
zakwalifikuja si¢ do dalszego postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia drugiego etapu naboru .

Il. Etap - rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej zostanie sprawdzony poziom wiedzy
kandydata ubiegajacego si¢ o stanowisko.

Osoby, ktore nie spetnia wymogoéw formalnych nie bedg informowane.
Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan formalnych

bedzie mozna odebraé osobiscie lub zostang odestane na wskazany adres. Nieodebrane
w przeciggu miesigca dokumenty aplikacyjne beda komisyjnie zniszczone.

Radom, dnia 25.03.2019r. Dyrektor OSZ Radom
/-/ ROBERT REKE



